
Muster einer ordnungsgemäßen Rechnung (über EUR 250 brutto) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Muster einer ordnungsgemäßen Kleinbetragsrechnung (bis EUR 250 brutto) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

Muster GmbH 
Musterstr. 10, 12345 Musterstadt, Tel.: (040) 1234-0, Fax.: (040) 1234-10 

Muster GmbH, Musterstr. 10, 12345 Musterstadt 

 
 

 
Kunden-Nr. 4711 

26.03.2008 
 

 

 

 
    

 

 

 
 
 

 
 
 

Nettosumme W aren 7% 5.000,00 € 

 

  

 

 
 

 
 

Muster GmbH 
 

Datum 26.03.2008 
Rechnung 

 
  

1 Ltr. Whiskey Old und Heavy 34,80 EUR 34,80 EUR 
 

  

Der Betrag enthält 19% Umsatzsteuer. 

1. Vollständiger 
Name und voll- 
ständige An- 
schrift des leis- 
tenden Unter- 
nehmers 

2. Vollständiger 
Name und voll- 
ständige An- 
schrift des Leis- 
tungsempfän- 
gers 

5. Fortlaufende 
Nummer (Rech- 
nungsnummer) 

4. Ausstellungs- 
datum (Rech- 
nungsdatum) 

7. Zeitpunkt der 
Lieferung oder 
sonstigen Leis- 
tung 

6. Menge und 
handelsübliche 
Bezeichnung 8. Entgelt (nach 

Steuersätzen 
aufgeschlüsselt) 

10. Steuersatz 
und 
Steuerbetrag 

9. Im Voraus ver- 
einbarte Ent- 
geltminderung 3. Steuernummer 

oder 
USt-IdNr. 

1. Vollständiger 
Namen und 
vollständige 
Anschrift des 
leistenden Un- 
ternehmers 

2. Ausstellungs- 
datum (Rech- 
nungsdatum) 

3. Beschreibung 
der Leistung 
(Art und Menge 
bzw. Umfang) 

4. Entgelt und 
darauf entfal- 
lender Steuer- 
betrag in einer 
Summe 5. Steuersatz 


